                                                                                                                                               Zał.do Zarządzenia MDK.21.23.2023

                                                                                                                               Dyrektora MDK w Barcinie
Miejski Dom Kultury w Barcinie

Ogłasza nabór kandydata na stanowisko

ASYSTENT DS. ORGANIZACJI IMPREZ

Wymagania:

- wykształcenie minimum średnie

- sprawne posługiwanie się narzędziami ms office, google oraz programów graficznych takich 

  jak: affinity,  affinity publisher, affinity designer, canva 

- zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie w pełni z praw publicznych

- niekaralność

- nieposzlakowana opinia

- stan zdrowia pozwalający na wykonywanie pracy na stanowisku

Dodatkowe:

- ukończone lub w trakcie studia z zakresu kulturoznawstwa, animacji społeczno- kulturalnej 

  lub pokrewne

- doświadczenie w realizacji projektów kulturalnych

- znajomość specyfikacji funkcjonowania instytucji kultury

- umiejętność pracy z publicznością

- umiejętność pracy w zespole

- otwartość w kontaktach z ludźmi oraz szeroko rozwinięte kompetencje komunikacyjne

- cierpliwość, punktualność oraz umiejętność zarządzania czasem

- znajomość obsługi mediów społecznościowych 

Zakres wykonywania prac:

-  organizacja wydarzeń kulturalnych o zasięgu lokalnym, regionalnym i ogólnopolskim
- obsługa podmiotów artystycznych biorących udział w wydarzeniu

- prowadzenie dokumentacji dotyczącej organizacji i promocji imprez

- obsługa interesantów MDK w tym sprzedaż biletów na wydarzenia oraz seanse filmowe w kasie 

- obsługa widowni

- programowanie sprzedaży biletów na wydarzenia kulturalne w systemie Vector Office

Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny

- dokumenty potwierdzające wykształcenie

- świadectwa kursów, szkoleń

- podanie z uzasadnieniem

- CV

Miejsce i termin złożenia dokumentów

- sekretariat Miejskiego Domu Kultury w Barcinie, ul.Artylerzystów 8, do dnia 08 .12.2023r. 
  do godz: 15.00

Termin rozpoczęcia pracy:

- grudzień 2023r.

Tylko kandydaci spełniający wymagania formalne zostaną powiadomieni telefonicznie i zaproszeni na rozmowę kwalifikacyjną o której terminie zadecyduje Dyrektor Miejskiego Domu Kultury.

